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Od 1. ledna 2025 dochází k digitalizaci dalších dávek nemocenského pojištění:

• ošetřovného
• dlouhodobého ošetřovného
• peněžité pomoci v mateřství
• otcovské
• vyrovnávacího příspěvku v těhotenství a mateřství

Dávky budou fungovat podobně jako eNeschopenka, cílem má být zrychlení a zjednodušení celého procesu mezi 
lékařem, zaměstnavatelem, zaměstnancem a ČSSZ. Jaký tedy je nový postup zpracování dávek?

• Ošetřující lékař (popř. jiný orgán nebo zařízení) vydá rozhodnutí / potvrzení elektronicky.
• Zaměstnanec mu sdělí své telefonní číslo nebo e-mailovou adresu, na kterou následně obdrží od ČSSZ zprávu 

obsahující číslo rozhodnutí, druh dávky, datum jejího vzniku a odkaz na ePortál ČSSZ, na kterém si bude moci 
zobrazit další podrobnosti. Současně bude požádán, aby tyto informace sdělil svému zaměstnavateli.

• Žádost o dávku uplatní zaměstnanec tím, že všechny tyto informace předá svému zaměstnavateli. Ten je povinen je 
přijmout. Je na každém zaměstnavateli, jaký způsob předání informací si zvolí a upraví ve vnitropodnikových 
předpisech. Doporučené vzory oznámení jsou k dispozici na stránkách ČSSZ.

• Zaměstnavatel prostřednictvím elektronického podání „přílohy k žádosti o dávku“ předá ČSSZ údaje potřebné pro 
výpočet dávky a specifikuje, o jakou dávku se jedná. Pokud zaměstnanec předá zaměstnavateli další doklady 
v papírové podobě, musí je zaměstnavatel převést do elektronické podoby a přiložit k žádosti jako přílohu (pdf, jpg).

• Dávku bude zaměstnanci vyplácet ČSSZ.
• Podrobné informace k nově zdigitalizovaným dávkám bude moci zaměstnavatel zjistit a ePortálu ČSSZ. 

Tento nový postup se uplatní na sociální události vzniklé od 1. ledna 2025. V opačném případě budou využity staré 
papírové tiskopisy a původní vzor elektronického podání „přílohy k žádosti o dávku“.

1. Vytvoření elektronického podání „přílohy k žádosti o dávku”
Nový vzor elektronického podání nahrazuje v programu Mzdy Profi jeho starší verzi. Najdete jej na stejném místě, pouze se 
změnil způsob práce a rozsah zadávaných údajů. 

V aktualizačním menu evidence zaměstnanců vyberte 
pracovníka, kterému potřebujete odeslat žádost 
o dávku a stiskněte klávesu F2. Zobrazí se nabídka 
„Tisknout v Komunikátoru“. V ní vyberte položku 
Elektronická podání a stiskněte klávesu Enter. 

Zobrazí se další nabídka, ve které zvolte 
„Přílohu k žádosti o dávku“ a rovněž potvrďte 
klávesou Enter.

V dalším kroku je potřeba specifikovat, o jakou dávku se bude jednat:

Na displeji se zobrazí nabídka dostupných typů dávek. Vy vyberte tu, jejíž 
elektronické podání chcete provést a svoji volbu potvrďte klávesou Enter.

Další postup se již bude lišit podle toho, o jakou dávku se jedná:

Nejprve vás program požádá o základní 
nastavení přílohy. Zobrazený datový 
formulář obsahuje maximální možný rozsah 
požadovaných údajů. U jednotlivých dávek 
je ale potřeba vyplnit jen vybrané 
informace, proto některé údaje vůbec 
nebudou zobrazeny.

• Rodné číslo je předvoleno podle vašeho výběru v aktualizačním menu, můžete jej ale klávesou F3 změnit.
• Měsíc sociální události je předvolen podle účetního data, můžete jej ale změnit mezerníkem.
• Stav sociální události je zobrazen jen u dvou dávek, mezerníkem se přepíná mezi vznik, trvání a konec.
• Dávka za období od (do) - zde vyplníte datum vzniku nebo ukončení dávky.
• Číslo rozhodnutí o vzniku dávky vám předá zaměstnanec.
• V den vzniku sociální události pracoval / nepracoval. Svoji volbu přepínáte mezerníkem.
• Pokud pracoval, musíte ještě zadat kolik hodin z jaké délky plánované směny.
• Posledním údajem je výše započitatelného příjmu z dohod, pokud nějaké tento zaměstnanec má.

Digitalizace dalších dávek 
nemocenského pojištění od 1. ledna 2025



Na základě uvedených informací provede program výpočet započitatelného příjmu, který následně zobrazí na displeji. 
Pokud nebude možné započitatelný příjem vypočítat, budete požádáni o zadání příjmu pravděpodobného. Obě tyto 
informace se zobrazí nebo zadávají v horní části následného formuláře. Jeho další obsah se liší dle typu dávky. 

1.1 Nemocenská

Informace zadávané v žádosti o nemocenskou v zásadě odpovídají původní verzi žádosti. Formulář nyní obsahuje pouze 
ty údaje, které jsou pro žádost o nemocenskou vyžadovány. Řada z nich je zobrazována interaktivně, tedy pouze tehdy 
pokud dávají smysl. 

• Je / není studentem - nastavení provádíte mezerníkem.
• Práce spadá / nespadá do prázdnin - pokud je studentem, mezerníkem volíte, jestli pracuje výlučně o prázdninách.
• Má / nemá zaměstnání sjednáno na dobu dovolené v jiném zaměstnání - nastavení provádíte mezerníkem.
• Má / nemá nemocenskou v době pracovního volna bez náhrady příjmu - nastavení provádíte mezerníkem.
• Pokud má nemocenskou v době pracovního volna, zadáváte datum od kdy do kdy. 

Když je zaměstnancem žena, odpovídáte na následující otázky:

• Nastupuje / nenastupuje na peněžitou pomoc mateřství do 4 let věku dítěte - nastavení provádíte mezerníkem.
• Pokud nastupuje, zadáváte datum, kdy se dítě narodilo.
• Byla / nebyla převedena na jinou práci z důvodu těhotenství - nastavení provádíte mezerníkem.
• Pokud byla, zadáváte datum, kdy k tomu došlo.

Pro obě pohlaví jsou společné zbývající dotazy:

• Je / není nařízen výkon rozhodnutí nebo exekuce srážkami ze mzdy - nastavení provádíte mezerníkem.
• Zaměstnanec je / není v insolvenci - nastavení provádíte mezerníkem.
• Mzda je vyplácena v hotovosti / na účet / na trvalou adresu / na přechodnou adresu - nastavujete mezerníkem.
• Další sdělení.

Po stisku klávesy Enter na posledním údaji formuláře program vygeneruje XML soubor elektronického podání.

1.2 Peněžitá pomoc v mateřství

Formulář žádosti je možné vyplnit pouze v případě, že je zaměstnancem žena. Řada údajů je zobrazována interaktivně, 
tedy pouze tehdy, pokud jejich vyplnění dává smysl (např. na základě předchozích odpovědí).

• Nastupuje / nenastupuje na peněžitou pomoc mateřství do 4 let věku dítěte - nastavení provádíte mezerníkem.
• Pokud nastupuje, zadáváte datum, kdy se dítě narodilo.
• Byla / nebyla převedena na jinou práci z důvodu těhotenství - nastavení provádíte mezerníkem.
• Pokud byla, zadáváte datum, kdy k tomu došlo.
• Je / není nařízen výkon rozhodnutí nebo exekuce srážkami ze mzdy - nastavení provádíte mezerníkem.
• Zaměstnanec je / není v insolvenci - nastavení provádíte mezerníkem.
• Mzda je vyplácena v hotovosti / na účet / na trvalou adresu / na přechodnou adresu - nastavujete mezerníkem. 

Část D tištěného formuláře - žádost o dávku:

• Datum nástupu na mateřskou.
• Jiné dův

• Další sdělení.

Po stisku klávesy Enter na posledním údaji formuláře program vygeneruje XML soubor elektronického podání.
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1.3 Otcovská

Formulář žádosti je možné vyplnit pouze v případě, že je zaměstnancem je muž. Řada údajů je zobrazována interaktivně, 
tedy pouze tehdy, pokud jejich vyplnění dává smysl (např. na základě předchozích odpovědí).

• Pravděpodobný příjem zadáváte pouze v případě, kdy je započitatelný příjem nulový.
• Mzda je vyplácena v hotovosti / na účet / na trvalou adresu / na přechodnou adresu - nastavujete mezerníkem. 

Příslušné podrobnosti se pak do elektronického podání načtou automaticky z karty pracovníka.

Část D tištěného formuláře - žádost o dávku:

• Datum nástupu na otcovskou.
• Důvody otcovské: otec dítěte / převzetí do péče / otec dítěte, které zemřelo - nastavujete mezerníkem. 
• Jméno, příjmení, rodné číslo a datum narození dítěte.

Část E tištěného formuláře - podklady pro výpočet dávky:

• Měl / neměl v podpůrčí době naplánované směny - nastavujete mezerníkem.
• Pokud měl naplánované směny, odpracoval / neodpracoval je všechny - nastavujete mezerníkem.
• Pokud měl naplánované směny, můžete zadat, kdy zaměstnanec pracoval v podpůrčí době - k dispozici jsou dva 

termínové rozsahy od - do. Pokud jich potřebujete vyplnit víc, musíte je zapsat do formuláře až po načtení 
elektronického podání na ePortál ČSSZ.

• Výkon zaměstnání opětovně zahájil dne - vyplníte datum.
• Poslední den podpůrčí doby zaměstnanec odpracoval - zadáte počet hodin.
• Pokud je počet odpracovaných hodin nenulový, zadáváte ještě délku pracovní doby naplánované na tento den.
• Další sdělení.

Po stisku klávesy Enter na posledním údaji formuláře program vygeneruje XML soubor elektronického podání.

1.4 Vyrovnávací příspěvek v těhotenství a mateřství

Formulář žádosti je možné vyplnit pouze v případě, že je zaměstnancem je žena. Řada údajů je zobrazována interaktivně, 
tedy pouze tehdy, pokud jejich vyplnění dává smysl (např. na základě předchozích odpovědí).

• Pobírá / nepobírá důchod - údaj se nevyplňuje ve formuláři ale automaticky se načítá z karty pracovníka.
• Je / není studentem - nastavení provádíte mezerníkem.
• Práce spadá / nespadá do prázdnin - pokud je studentem, mezerníkem volíte, jestli pracuje výlučně o prázdninách.
• Má / nemá zaměstnání sjednáno na dobu dovolené v jiném zaměstnání - nastavení provádíte mezerníkem.
• Má / nemá sociální událost v době pracovního volna bez náhrady příjmu - nastavení provádíte mezerníkem.
• Pokud ji má v době pracovního volna, zadáváte datum od kdy do kdy. 
• Nastupuje / nenastupuje na peněžitou pomoc mateřství do 4 let věku dítěte - nastavení provádíte mezerníkem.
• Pokud nastupuje, zadáváte datum, kdy se dítě narodilo.
• Byla / nebyla převedena na jinou práci z důvodu těhotenství - nastavení provádíte mezerníkem.
• Pokud byla, zadáváte datum, kdy k tomu došlo.
• Je / není nařízen výkon rozhodnutí nebo exekuce srážkami ze mzdy - nastavení provádíte mezerníkem.
• Zaměstnanec je / není v insolvenci - nastavení provádíte mezerníkem.
• Mzda je vyplácena v hotovosti / na účet / na trvalou adresu / na přechodnou adresu - nastavujete mezerníkem. 

Příslušné podrobnosti se pak do elektronického podání načtou automaticky z karty pracovníka.
• Další sdělení.

Po stisku klávesy Enter na posledním údaji formuláře program vygeneruje XML soubor elektronického podání.
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1.5 Ošetřovné - vznik

Žádost o dávku ošetřovného se liší podle toho, jestli se jedná o vznik, trvání nebo ukončení. Proto budou všechny tři 
možnosti popsány samostatně. I zde je řada údajů zobrazována interaktivně, tedy pouze tehdy, pokud jejich vyplnění dává 
smysl (např. na základě předchozích odpovědí).

• Je / není studentem - nastavení provádíte mezerníkem.
• Práce spadá / nespadá do prázdnin - pokud je studentem, mezerníkem volíte, jestli pracuje výlučně o prázdninách.
• Má / nemá ošetřování v době pracovního volna bez náhrady příjmu - nastavení provádíte mezerníkem.
• Mzda je vyplácena v hotovosti / na účet / na trvalou adresu / na přechodnou adresu - nastavujete mezerníkem. 

Příslušné podrobnosti se pak do elektronického podání načtou automaticky z karty pracovníka.
• Důvod dávky ošetřování / karanténa dítěte do 10 let /uzavření zařízení které dítě navštěvuje / osoba, která jinak 

o dítě pečuje onemocněla - nastavení provádíte mezerníkem.
• Pokud je důvodem uzavření zařízení, které dítě navštěvuje, zadáváte jeho název a IČO.
• Jméno, příjmení, rodné číslo a datum narození ošetřované osoby.
• Vztah k ošetřovanému přímá linie / manžel(ka) / partner(ka) / osoba ve společné domácnosti /sourozenec / 

tchán, tchyně / jiný vztah - nastavení provádíte mezerníkem.
• Zaměstnanec má společnou domácnost s ošetřovanou osobou ano / ne - nastavení provádíte mezerníkem.
• Zaměstnanec je / není osamělý - nastavení provádíte mezerníkem.
• Má / nemá v péči dítě do 16 let věku které neukončilo školní docházku - nastavení provádíte mezerníkem.
• Na ošetřované dítě je / není poskytován jiné fyzické osobě rodičovský příspěvek nebo peněžitá pomoc v mateřství 

- nastavení provádíte mezerníkem.
• Pokud je příspěvek poskytován, je potřeba specifikovat, jestli tato osoba nečerpá /nečerpá v zaměstnání volno 

- nastavení provádíte mezerníkem.
• Pokud je příspěvek poskytován, je dále potřeba specifikovat, jestli tato osoba je / není nemocná (porodila, utrpěla 

úraz nebo je v karanténě) - nastavení provádíte mezerníkem.
• Další sdělení.

Po stisku klávesy Enter na posledním údaji formuláře program vygeneruje XML soubor elektronického podání.

1.6 Ošetřovné - trvání

Žádost o dávku ošetřovného se liší podle toho, jestli se jedná o vznik, trvání nebo ukončení. Proto budou všechny tři mož-
nosti popsány samostatně. I zde je řada údajů zobrazována interaktivně, tedy pouze tehdy, pokud jejich vyplnění dává smysl.

Část D tištěného formuláře - žádost o dávku:

• Poskytoval péči po celou dobu nepřítomnosti v zaměstnání ano / ne - nastavení provádíte mezerníkem.
• Pečoval ve dnech - k dispozici jsou dva termínové rozsahy od - do. Pokud jich potřebujete vyplnit víc, musíte je 

zapsat do formuláře až po načtení elektronického podání na ePortál ČSSZ.
Část E tištěného formuláře - podklady pro výplatu dávky:

• Měl / neměl naplánované směny v období ošetřování - nastavení provádíte mezerníkem.
• Pokud měl naplánované směny, odpracoval je všechny ano / ne - nastavení provádíte mezerníkem.
• Zaměstnanec v průběhu období, ve kterém ošetřoval, vykonával zaměstnání ve dnech - k dispozici jsou dva 

termínové rozsahy od - do. Pokud jich potřebujete vyplnit víc, musíte je zapsat do formuláře až po načtení 
elektronického podání na ePortál ČSSZ.

• Další sdělení.
Po stisku klávesy Enter na posledním údaji formuláře program vygeneruje XML soubor elektronického podání.
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1.7 Ošetřovné - ukončení

Žádost o dávku ošetřovného se liší podle toho, jestli se jedná o vznik, trvání nebo ukončení. Proto budou všechny tři 
možnosti popsány samostatně. I zde je řada údajů zobrazována interaktivně, tedy pouze tehdy, pokud jejich vyplnění dává 
smysl (např. na základě předchozích odpovědí).

Část D tištěného formuláře - žádost o dávku:

• Poskytoval péči po celou dobu nepřítomnosti v zaměstnání ano / ne - nastavení provádíte mezerníkem.
• Pečoval ve dnech - k dispozici jsou dva termínové rozsahy od - do. Pokud jich potřebujete vyplnit víc, musíte je 

zapsat do formuláře až po načtení elektronického podání na ePortál ČSSZ.

Část E tištěného formuláře - podklady pro výplatu dávky:

• Měl / neměl naplánované směny v období ošetřování - nastavení provádíte mezerníkem.
• Pokud měl naplánované směny, odpracoval je všechny ano / ne - nastavení provádíte mezerníkem.
• Zaměstnanec v průběhu období, ve kterém ošetřoval, vykonával zaměstnání ve dnech - k dispozici jsou dva 

termínové rozsahy od - do. Pokud jich potřebujete vyplnit víc, musíte je zapsat do formuláře až po načtení 
elektronického podání na ePortál ČSSZ.

• Poslední den ošetřování pracoval / nepracoval - nastavení provádíte mezerníkem.
• Pokud pracoval, zadáte kolik hodin odpracoval.
• Pokud je počet odpracovaných hodin nenulový, zadáváte ještě délku pracovní doby naplánované na tento den.
• Další sdělení.

Po stisku klávesy Enter na posledním údaji formuláře program vygeneruje XML soubor elektronického podání.

1.8 Dlouhodobé ošetřovné - vznik

Žádost o dávku dlouhodobého ošetřovného se liší podle toho, jestli se jedná o vznik, trvání nebo ukončení. Proto budou 
všechny tři možnosti popsány samostatně. I zde je řada údajů zobrazována interaktivně, tedy pouze tehdy, pokud jejich 
vyplnění dává smysl (např. na základě předchozích odpovědí).

• Je / není studentem - nastavení provádíte mezerníkem.
• Práce spadá / nespadá do prázdnin - pokud je studentem, mezerníkem volíte, jestli pracuje výlučně o prázdninách.
• Má / nemá ošetřování v době pracovního volna bez náhrady příjmu - nastavení provádíte mezerníkem.
• Mzda je vyplácena v hotovosti / na účet / na trvalou adresu / na přechodnou adresu - nastavujete mezerníkem. 

Příslušné podrobnosti se pak do elektronického podání načtou automaticky z karty pracovníka.

Část D tištěného formuláře - žádost o dávku:

• Jméno, příjmení, rodné číslo a datum narození ošetřované osoby.
• Vztah k ošetřovanému - k dispozici je 29 možností, které se přepínají mezerníkem. Jejich názvy musely být zkráceny 

ale vždy se týkají muže i ženy - např. manžel/ka, otec/matka, syn/dcera, bratr/sestra, ...
• Zaměstnanec má společnou domácnost s ošetřovanou osobou ano / ne - nastavení provádíte mezerníkem.
• Na ošetřované dítě je / není poskytován jiné fyzické osobě rodičovský příspěvek nebo peněžitá pomoc v mateřství 

- nastavení provádíte mezerníkem.
• Pokud je příspěvek poskytován, je dále potřeba specifikovat, jestli tato osoba je / není nemocná (porodila, utrpěla 

úraz nebo je v karanténě) - nastavení provádíte mezerníkem.
• Zaměstnanec se bude v péči střídat s dalšími ošetřujícími osobami ano / ne - nastavení provádíte mezerníkem.
• Další sdělení.

Po stisku klávesy Enter na posledním údaji formuláře program vygeneruje XML soubor elektronického podání.
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1.9 Dlouhodobé ošetřovné - trvání

Žádost o dávku dlouhodobého ošetřovného se liší podle toho, jestli se jedná o vznik, trvání nebo ukončení. Proto budou 
všechny tři možnosti popsány samostatně. I zde je řada údajů zobrazována interaktivně, tedy pouze tehdy, pokud jejich 
vyplnění dává smysl (např. na základě předchozích odpovědí).

Část D tištěného formuláře - žádost o dávku:

• Poskytoval péči po celou dobu nepřítomnosti v zaměstnání ano / ne - nastavení provádíte mezerníkem.
• Pečoval ve dnech - k dispozici jsou dva termínové rozsahy od - do. Pokud jich potřebujete vyplnit víc, musíte je 

zapsat do formuláře až po načtení elektronického podání na ePortál ČSSZ.

Část E tištěného formuláře - podklady pro výplatu dávky:

• Měl / neměl naplánované směny v období ošetřování - nastavení provádíte mezerníkem.
• Rozvrh směn zaměstnance v období, ve kterém ošetřoval - k dispozici jsou dva termínové rozsahy od - do. Pokud 

jich potřebujete vyplnit víc, musíte je zapsat do formuláře až po načtení elektronického podání na ePortál ČSSZ.
• Zaměstnanec v průběhu období, ve kterém ošetřoval, vykonával zaměstnání ve dnech - k dispozici jsou dva 

termínové rozsahy od - do. Pokud jich potřebujete vyplnit víc, musíte je zapsat do formuláře až po načtení 
elektronického podání na ePortál ČSSZ.

• V průběhu období, kdy ošetřoval, čerpal / nečerpal pracovní volno bez náhrady příjmu, na které nastoupil před 
zahájením dlouhodobé péče - nastavení provádíte mezerníkem.

• Pokud volno čerpal, zadejte kdy. K dispozici jsou dva termínové rozsahy od - do. Pokud jich potřebujete vyplnit víc, 
musíte je zapsat do formuláře až po načtení elektronického podání na ePortál ČSSZ.

• Další sdělení.

Po stisku klávesy Enter na posledním údaji formuláře program vygeneruje XML soubor elektronického podání.

1.9 Dlouhodobé ošetřovné - ukončení

Žádost o dávku dlouhodobého ošetřovného se liší podle toho, jestli se jedná o vznik, trvání nebo ukončení. Proto budou 
všechny tři možnosti popsány samostatně. I zde je řada údajů zobrazována interaktivně, tedy pouze tehdy, pokud jejich 
vyplnění dává smysl (např. na základě předchozích odpovědí).

Část D tištěného formuláře - žádost o dávku:

• Poskytoval péči po celou dobu nepřítomnosti v zaměstnání ano / ne - nastavení provádíte mezerníkem.
• Pečoval ve dnech - k dispozici jsou dva termínové rozsahy od - do. Pokud jich potřebujete vyplnit víc, musíte je 

zapsat do formuláře až po načtení elektronického podání na ePortál ČSSZ.

Část E tištěného formuláře - podklady pro výplatu dávky:

• Měl / neměl naplánované směny v období ošetřování - nastavení provádíte mezerníkem.
• Rozvrh směn zaměstnance v období, ve kterém ošetřoval - k dispozici jsou dva termínové rozsahy od - do. Pokud 

jich potřebujete vyplnit víc, musíte je zapsat do formuláře až po načtení elektronického podání na ePortál ČSSZ.
• Zaměstnanec v průběhu období, ve kterém ošetřoval, vykonával zaměstnání ve dnech - k dispozici jsou dva 

termínové rozsahy od - do. Pokud jich potřebujete vyplnit víc, musíte je zapsat do formuláře až po načtení 
elektronického podání na ePortál ČSSZ.

• V průběhu období, kdy ošetřoval, čerpal / nečerpal pracovní volno bez náhrady příjmu, na které nastoupil před 
zahájením dlouhodobé péče - nastavení provádíte mezerníkem.

• Pokud volno čerpal, zadejte kdy. K dispozici jsou dva termínové rozsahy od - do. Pokud jich potřebujete vyplnit víc, 
musíte je zapsat do formuláře až po načtení elektronického podání na ePortál ČSSZ.



• Zaměstnanec zahájil výkon zaměstnání dne - zadejte datum.
• Pokud poslední den trvání dlouhodobé péče pracoval, zadejte kolik hodin odpracoval.
• Pokud je počet odpracovaných hodin nenulový, zadejte ještě délku pracovní doby naplánované na tento den.
• Další sdělení.

Po stisku klávesy Enter na posledním údaji formuláře program vygeneruje XML soubor elektronického podání.

2. Načtení elektronického podání na ePortál ČSSZ
Jak vyplývá z předchozího textu, v řadě případů může být potřeba doplnit další údaje do žádosti až na ePortálu ČSSZ. 
Jedná se zejména o situace, kdy je potřeba uvést více datumů, kdy měl zaměstnanec směny, pracoval apod. 

V programu Mzdy Profi jsou z kapacitních důvodů na formuláři u příslušných údajů maximálně dva datové rozsahy od-do. 
Pokud jich potřebujete uvést více, je nejjednodušší rozpracovat žádost v programu Mzdy Profi (uvést tolik informací, kolik 
do formuláře vleze), pak jej načíst na ePortál ČSSZ a tam doplnit zbytek. 

I když vám bude kapacita formuláře v programu Mzdy Profi stačit a vytvoříte elektronické podání kompletní, stejně vám 
doporučujeme načíst jej nejprve na ePortál ČSSZ, tam provést kontrolu (je tam na to speciální tlačítko) a až když bude vše 
v pořádku, provést vlastní elektronické podání. Posílat XML soubor přímo na ČSSZ například pomocí datové schránky je 
riziko, protože nevidíte, co podáváte a jestli nemáte v žádosti zbytečné chyby.

2.1 Umístění souboru s elektronickým podáním

Program Mzdy Profi ukládá veškerá elektronická podání do složky C:\JAPO\EXPORT\MZDY. Zástupce této složky byste 
měli mít umístěného na ploše Windows, pokud tam není a neumíte si ho sami vytvořit, zavolejte nám a pomůžeme Vám 
s tím. Uvnitř této složky se pak nachází další složky, které nesou názvy příslušných institucí. Nás zajímá ta s názvem OSSZ.

• Automaticky se ukládá do složky C:\JAPO|EXPORT\MZDY\OSSZ
• Soubor s elektronickým podáním se jmenuje NEMPR001.XML

kde NEMPR je zkratka názvu formuláře, 001 pak je číslo multilicence (může být 001 - 999).

2.2 Tisk formuláře „příloha k žádosti o dávku“

Vzhledem k tomu, jak složité tyto formuláře jsou a že je předpoklad jejich časté aktualizace, jsme je do programu Mzdy 
Profi ani do Komunikátoru nezahrnuli. Nedává to smysl. Tisk formulářů je nejvýhodnější provést přímo na ePortálu ČSSZ 
po jejich úspěšném načtení. Je tak jistota, že budete mít vytištěný zkontrolovaný a úplný formulář žádosti (i s informacemi, 
které bude případně potřeba doplnit až na ePortálu ČSSZ - např. více datových rozsahů u plánovaných směn, 
odpracovaných dnů apod.
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